Panduan e-SPTPD Lumajang —Wajib Pajak

PANDUAN E-SPTPD
(BENDAHARA DINAS)

A. LOGIN E-SPTPD
Bagi wajib pajak untuk dapat masuk pada e-SPTPD, harus memiliki berikut ini:

1. Username, username yang diberikan oleh pegawai pemda
2. Password, password default yang diberikan oleh pemda, password ini nantinya
dapat diganti sesuai yang diinginkan

Langkah yang dilakukan yaitu:

1. Buka aplikasi browser, bisa melalui perangkat PC ataupun bisa menggunakan
perangkat smarphone.

Elektronik SPTPD ; ESPTPD

* Media pelaporan pajak daerah secara online
Kabupaten Lumajang Username
+ Masukkan Username dan Password jika mempunyai
akun.
+ Jika belum mempunyai akun, silahkan lakukan
pendaftaran terlebih dahulu.
= Silahkan legin dengan Username dan Password yang
anda miliki.
« Wajib pajak baru silahkan mendaftar terlebih dahulu

dengan mengklik tombol "DAFTAR WAJIB PAJAK Daftar Baru

BARU".
“+ Laporkan kewajiban pajak daerah anda secara benar
berdasarkan ketentuan peraturan yang berlaku.

Gambar 1. Halaman login e-SPTPD

2. Lalu masukkan Username dan Password yang sudah diberikan
3. Klik Login, dan akan masuk pada halaman utama e-SPTPD

B. HALAMAN UTAMA E-SPTPD
Pada halaman utama e-SPTPD terdapat beberapa tampilan yaitu:

1. Keterangan Username

2. Dashboard

3. Lapor Bendahara Dinas

4. Setting, terdiri atas ubah password.
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MENU UTAMA
. Dashboard DASHBOARD
# Lap. Bend. Dinas

@, Ubah Password

Gambar 2. Halaman utama e-SPTPD

C. LAPOR BENDAHARA DINAS
Untuk melaporkan SPT prosesnya sebagai berikut:

1. Pilih objek pajak yang akan dilaporkan, bisa dengan menu utama yang berada pada
bagian kiri.

MENU UTAMA

Laporan Bendahara Dinas | + Lagor Pajak

INPUT PAJAK REKAP DATA

E Dashboard

# Lap. Bend. Dinas

@, Ubah Password

PilihPencarian v Cari Pilin No. SPTPD v O Terkecil @ Terbesar
DS T e
65 P1.00000041507 SAMBONG  02.00001.01.001 RESTO 27052021 400000 (1450302015820846) E
Belum Bayar
2 64 P1.00000041507 SAMBONG  02.00001.01.001 RESTO 25052021 30.000  (1450302016356951) .BEE
Belum Bayar
S 1s/d 2 Dari : 2 Data

Gambar 3. Halaman Daftar Pelaporan Pajak Catering Bendahara OPD

2. Kemudian klik

3. Isikan Data Pelaporan Pajak Seperti Nama katering yang digunakan, Tahun kegiatan,
Masa Kegiatan, Nama Kegiatan dan Omsetnya.
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Laporan Katering
NPWPD P.1.0000004.15.07

Nama WP SAMBONG
NOP 02.00001.01.001
Nama Objek RESTO
Tahun Pajak 2021
Kegiatan dari tgl. sid tgl.

Nama Kegiatan

Nama Rekening Silahkan Pilih ~

Dasar Pengenaan Tarif (%)
(Rp.)

Gambar 4. Halaman pelaporan SPT

» Untuk melakukan pembayaran bisa dilakukan dengan mencetak kode Bayar.

» Kode VirtualAccount yang terbit memiliki Tanggal Expired, jika sudah lewat
tanggal Expired dapat mencetak ulang Kode Bayar.

» Dianjurkan cetak ulang kode bayar sebelum melakukan pembayaran.

VirtualAcount
PEMERINTAH KABUFATEN LUMAJANG %‘E
Badan Pajak dan Retribusi Daerah ﬁ
J1. Cokrosujono No. 6 Telp./Fax. (0295) 381931, Lumajang -
1450302014702559
Va Aktif
Nama OPD : BPRD
NPWPD : P.2.0000005.13.05
Nama : JANTO
Alamat : JL KENA, Kel./Desa DADAPAN, Kec. GUCIALIT, Kab. LUMAJANG
NOP : 02.00002.08.001
Nama Objek : RESTO GM
Alamat Objek : JL GM, Kel./Desa NOGOSARI, Kec. ROWOKANGKUNG, Kah. KABUPATEN
LUMAJANG
Periode Pajak : 2021
Masa Pajak : 29-08-2021 s/d 03-09-2021
Uraian Kegiatan : JALAN SAMA AKU
Pokok Pajak : Rp. 90.000,-
Terbilang : Sembilan Puluh Ribu Rupiah
Tgl. Jatuh Tempo : 30-09-2021
Status Bayar : BELUM BAYAR

Gambar 7. Cetak Kode Bayar



Panduan e-SPTPD Lumajang —Wajib Pajak

» Setelah melakukan pelaporan SPT nantinya dapat mencetak SPTPD dengan
menekan tombol cetak SPTPD, maka akan muncul sebagai berikut

No. SPTFD - BB
f PEMERINTAH KABUPATEN KAEUPATEN LUMAJANG Masa Paiak - 70-08-2071 §/D 03-08:2021
BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH ¥ ;
JL Cokrosajano Na. 6 Telp/Fax (0295 381931, Lomajang Tahun Pajzk - 2021
Kode Bayar - 1450302014702558

Kapada Yth :
: SCATE Badan Pajak dan Retcibusi Dacrah
({SURAT PEMBERITAHUAN PAJAK DAERAH) Kabugnten Kahugaten Lumajang
PAJAK RESTORAN : 5

di Lumajang

FERHATIAN :

1. Harap diisi dalam rangkap dua {2) ditulis dengan horuf CETAK

Z. Bar Nomor pada kotak = yang tersedia uotek jawaban yang diberikan

3. Setalah diisi dan ditanda tangani, harap diserabkan kembali kepada Badan Pajak dan Betribusi Dagrah paling lambat

tangpal bulao berikatoya
Keteriambatan Feoyerahan pada tapgpgal tersehat diatas akan dilskukan Penetapan secara Jabatan uotuk WP yamng
berdazarkan Offcial Aszesment dan Denda untuk WF yang berdasarkan S=if Azsesment

-

1. DATA WAJIB PAJAK

la. NFWFD = P.2.00D0005.1 3.05

(k. Nama Wajib Pajak : JANTO

. Alamat Wajib Fajak - JL KENA, RT. 01, BW. 02, Kel./Des= DADAFAN, Kec. GUCIALIT, Kab. LUMAJANG

[ NIOF : 02.00002 .08 001

. Mama Objek/Usaha - REETO GM

E. Alamat Objek/Usaha  : JL GM, ET. 01, EW. 02, Kel. NOGOSART, Kec. ROWOEANGEUNG, Kab. EABUFATEN LUMAJANG
7. DATA OBJEK PAJAK (DIISI OLEH PENGUSAHA RESTORAN)

{Flasifikasi Usaha: [I7 00 Fajak Restoran

01. Pajak Restoran dan Sejenisoya

03. Fajak Kafataria dao Sjenisoya

04. Pajak Kaotin dan Sejenisoya

Q5. Fajak Warung dao Sgjenisoya

07. Pajak Jasa Boga/Katering dan Seeoisova
3. DIIST OLEH PENGUSAHA RESTORAN SELF ASSESMENT

1. Jumlah Pembayaran dan Pajak Techutang urtuk Masa Pajak sebelumnya (akomulasi dari awal Masa Pajak dalam
Tahon Pajak Tertentu] :

a. hiaza Pajak
b. Diasar Pengenaan {(Jumlah pambayaran yang

ditarima) -
t. Tarif Fajak (Sesuai Parda) i
d. Pajak Terhutang {bxc } : Rp.0.-
2. Jumlzak Pembayaran dan Pajak Techutzng untuk Masa Pajak Sekarang (lampirkao foto copy dokumen) :
2. Maza Pajak = Tgl 28-08-2021 s/d Tgl. 03-00-2021
b. D.u:a.-r Pangenzan {Jumlah pambayaran yang Rip. 900.000.-
diterima)
c. Tarif Pajak (Sesoai Perda) = 0%
d. Pajak Techutang {bxc | Ap. 20.000,-
(Untuk disstar ke rekening Kas Dasrah: . Pajak Bestoran 4.1.01.07

1. PERNYATAAN

Gambar 8. Hasil Cetakan SPTPD

Gunakan Kode VA yang tertera pada cetakan untuk melakukan pembayaran
Pembayaran dapat dilakukan di Teller Bank yang ditunjuk atau melalui Mobile
Banking

Setelah dilakukan pembayaran SPTPD, maka dapat mencetak SSPD.
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S5PD

FEMERINTAH KABUPATEN LUMAJANG it SE;:I::; EESP;JDE%C Epactall)
Eadan Pajak dan Retrihasi Dacrah 3 =

: o s Tebhun : 2021
. Cakrosu; Neo. 6 Te ax ((205] 381831, 1Iu v -
T Crfecmmachus Ko 8 Felp o () G ¥ode Bayar: 1450302014702559)

Status Bayar : BELUM BAYAR

NPWPD : P.2.0000005.13.05
Nama : JANTO
Alamat : JL EENA, Eel/Desa DADAPAN, Kec. GUCIALIT, Eeb. LUMAJANG
NIOF : 02.00002.08.001
Mama Objek : RESTO GM
Alamat Objek : JL GM, EelMese NOGOSARL, Eac. ROWOFANGEUNG, Eab. EABUPATEN LUMAJANG
Menyetorkan berdasarken ¥} - EEFD [ ] sTPD D Lein-lain
SEPDT SPTPD
SEPDER [ | SE Pembetulan
SEPDFET | | SE Esberatan
Mesza Pajak : 29-08-2021 5/ 03-09-2021 Tehun : 2021 Me. Urat -
No. Eode Rekening Uraian Jumlah
1. B.1.01.07.07 - Pajak Hestoran 20,000
- Pejak Jaze Boga/Fatering dan Sejentsnya
- OFD : BFRD

- Mesa Pajak - 20-08-2021 5T 03-02-2021
- Eegiatan - SOSIALISAS] EECIATAN E-SPTPD

Jumlah Setoran Pajsk G000
Dengan Humf : Sembilan Puluk Ribu Rupigh

Lumajang, 28-00-2021

Rueng untuk Teraan Diterime Oleh, Penyetor,
Eaz Register / Tande Tangan Petugas Tempat Pembayaran
Petuges Penerima Tanggal :

Gambar 10. Contoh Cetakan SSPD

7. Menu Laporan Bendahara Slide Ke 2 ada Menu Rekap Data, Berfungsi untuk
mencetak rekapan pelaporan.

MENU UTAMA
Laporan Bendah )iNAs  + Lapor Pajak

INPUT PAJAK REKAP DATA

REKAP DATA LAPORAN PAJAK KATERING BENDAHARA

[ Dashboard

# Lap. Bend. Dinas

@, Ubah Password

LAYANAN PAJAK

¥ Aduan Pajak >

Gambar 11. Menu Rekap Data

8. Input range tanggal pelaporan yang ingin di lihat data nya dan pilih jenis cetak view, pdf dan
excel
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Laporan Bendah Dinas 4 Lapor Pajak

INPUT PAJAK REKAP DATA

REKAP DATA LAPORAN PAJAK KATERING BENDAHARA

Tal. Lapor 01-09-2021 sid 28-09-2021

PDF

Jenis Cetakan

Gambar 13. Input Pencetakan

REKAPITULASI PELAPORAN PAJAK RESTORAN
01-09-2021 s/d 28-09-2021

No. Nama Nama Masa Pajak | Urzian Kegiatan Kode Bayar Tgl. Laporan Dasar Jumlah Pajak | Tgl Pembayaran Jumlah
Dinas | Katering Py Pernhayaran
1 |BFRD |[JANTO 01-09-2021 =/d| SOSIALISAST 1450302013466784 20-09-2021 20.000 2.000 0
08-09-2021  |TGL 2 MARET
JUMLAH]| | 2,000 0

Gambar 14. Contoh Cetakan PDF

D. LAYANAN PAJAK

1. Aduan Pajak
Menu untuk Aduan dari OPD ketika data transaksi atau pelaporan pajaknya salah /

permintaan pembatalan pelaporan pajak ke petugas pajak BPRD Lumajang. Data yang bisa
diajukan pembatan hanya data yang belum di bayarkan.

MENU UTAMA
= ADUAN TRANSAKSI PAJAK
) Dashboard

& Lap Bend Dinas Tal. Pokok
No. SPTPD Nama Objek Peilaporan |  Masa Pajak Kode Bayar (Rp)

@, Ubah Password
R 02.00002.08.001 RESTO GM 20-09-2021  01-09-2021s/d  1450302013485784  2.000 SOSWALISASITEL
08-08-2021 2 MARET A ADUAN TRANSAKS|

¥} Aduan Pajak
02:00001.01.001 RESTO 01042021 28-03-2021s/0  1450302012554944  9.800 ol A ADUAN TRANSAKSI

31-03-2021

Transaksi
02.00001.01.001 RESTO 01042021  01-03.2021s/d  1450302017826237 300.000 A ADUAN TRANSAKSI

04-03-2021

@ Help Desk
ahé : 1s/d 3 Dari : 3 Data

>

Gambar 15. Menu Aduan Pajak

»  Pilih data yang mau diajukan pembatan transaksi
> Klik tombol Aduan Transaksi
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Kategori

Pembatalan w
Keterangan Pai irmy iy e - prem
& S EEE . B e B QEAEO 3 [ souce
B I S |T, || 12 2| |y || Styles - MNormal - ?
SALAH INPUT
body p 4
Dengan ini saya yatakan deng b benarnya data aduan yang saya ajukan.

Gambar 16. Input Aduan Pajak

»  Pilih Kategori, Input Keterangan dan klik untuk mencentang pernyataan, lalu simpan
» Selanjutnya tunggu data akan diproses oleh BPRD.

DATA ADUAN
Transaksl
Pokok Ho. Tal.
Alamat Kode Bayar 2 TET Aduan Aduan Kategori | Keterangan
1 02.00002.08.001 JLGM, RT. 01, RW. 02, Kel. NOGOSAR, Kec. ROWOKANGKUNG, Kab. 1450302013466784 2000 4 25-09-2021 Pembatalan SALAH DITERIMA
RESTO GM KABUPATEN LUMAJANG NEUT 29-09-2021

Gambar 16. Data Aduan

> Status akan berubah klo sudah di proses oleh BPRD

2. Help Desk
Apabila ada kesulitan dalam mengunakan aplikasi E-SPTPD dapat menghubungi

kontak yang tersedia di menu Help Desk

HELP DESK

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH
JI. Cokrosujono Mo. 6

No. Telp. (0295) 38193
Email (0295) 38193
Kode Pos 67316

Gambar 17. Menu Help Desk

E. UBAH PASSWORD
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Untuk merubah password dapat memilih menu Ubah Password, seperti gambar dibawah
ini:

Ulangi Password

Simpan

Gambar 18. Tampilan ubah password

Kemudian isi Password Baru dan ulangi password baru, setelah itu klik tombol ganti
password.




