Panduan e-SPTPD Kota Pasuruan —Wajib Pajak

PANDUAN E-SPTPD (WAJIB PAJAK)

A. LOGIN E-SPTPD
Bagi wajib pajak untuk dapat masuk pada e-SPTPD, harus memiliki berikut ini:

1. Username, username yang diberikan oleh pegawai pemda
2. Password, password default yang diberikan oleh pemda, password ini nantinya
dapat diganti sesuai yang diinginkan

Langkah yang dilakukan yaitu:

1. Buka aplikasi browser, bisa melalui perangkat PC ataupun bisa menggunakan
perangkat smartphone. Ketik https://bapenda.pasuruankota.go.id / dan pilih pajak
daerah yang anda laporkan, akan masuk ke halaman login seperti dibawah ini:

Elektronik SPTPD E s PTPD

Media pelaporan pajak daerah secara online Kota Pasuruan

Masukkan Username dan Password jika mempunyai akun.

Jika belum mempunyai akun, silahkan lakukan pendaftaran terlebih
dahulu.

Silahkan login dengan Usemname dan Password yang anda miliki.

Wajib pajak baru silahkan mendaftar terlebih dahulu dengan mengklik
tombol "DAFTAR BARU".

Laporkan kewajiban pajak daerah anda secara benar berdasarkan
ketentuan peraturan yang berlaku.

Panduan Penggunaan Aplikasi Untuk Wajib Pajak Dapat di Unduh
Panduan Penggunaan Aplikasi Untuk OPD Dapat di Unduh

Gambar 1. Halaman login e-SPTPD

2. Lalu masukkan Username dan Password yang sudah diberikan
3. Klik Login, dan akan masuk pada halaman utama e-SPTPD

B. HALAMAN UTAMA E-SPTPD
Pada halaman utama e-SPTPD terdapat beberapa tampilan yaitu:

-
.

Keterangan Username

Menu Utama yang berisi objek pajak yang dimiliki
Dashboard tampilan objek-objek pajak yang dimiliki
Lapor Pajak

Data Pajak

Data Pembayaran

Data Tunggakan

Data Restitusi

Layanan Pajak, terdiri atas Menu Aduan, Menu Help Desk, Menu Channel
Pembayaran.

10. Setting, terdiri atas ubah password.
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Gambar 2. Halaman utama e-SPTPD

C. LAPOR PAJAK
Untuk melaporkan SPT prosesnya sebagai berikut:

1. Pilih objek pajak yang akan dilaporkan, bisa dengan klik Lapor Pajak pada menu
utama yang berada pada bagian kiri.
2. Kemudian setelah memilih objek lalu akan muncul halaman berikut :

&« C & bapends go.id/esptpd_p: P ¥ 111054 cawex 0@
o aporan Pajak Resioran
\g=  Dashboard
& Lapor Pajak >
DATAWP DATAOP
= DpataPajak
NPWPD 7.1.000412020.03 noP 200476 30.002
PAIAK HOTEL Nama wicosasysTEM Nama cosarzsTo
Alsenat Alsmmat COBARESTO, Kal. BAKALAN, KECAMATAN BUIGUL KIDUL, Kota Pasuruan
‘Coba Hotel
PAJAK RESTORAN
‘Coba Resto

PAJAK HIBURAN
Desamser - 2022

Coba Hiburan
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7wz 4110201 00 Psjsk Rastran 1807202 01082022 519 0.08.2022 rame0 - o
PAJAK PARKIR
PR
Coba Parkir
5 Aguss-zo
PAJAK AIR TANAH PP P
Coba Alr Tanah P

2 Novamoer-2023

$  DataPembayaran

@ DataTunggakan DATA LAPORAN

A Data Restitusi

Tahun Pajak 2023
LAYANAN PAJAK
) Masa Pajak Silahkan Pilin h
! Aduan Pajak
Sinkronbox (Rp.)
€ Help Desk
Dasar Pengenaan/Omzet (Rp.) Tarif (%) i

SETTING
Total Pajak (Rp.)
@ Upah Password
Upload Dokumen Pelaporan Pajak

Choose fle | No file chosen

Gambar 3. Halaman pelaporan SPT
Untuk melaporkan SPT yaitu dengan mengisi form Data Laporan.
Memilih Tahun Pajak
Memilih Masa Pajak yang dilaporkan
5. Mengisi nominal Omzet / dasar pengenaan sebagai pengeluaran yang dilakukan

N w



Panduan e-SPTPD Kota Pasuruan —Wajib Pajak

o

Maka secara otomatis pajaknya akan terhitung
7. Upload Dokumen Pelaporan Pajak

Dokumen yang di upload adalah laporan Transaksi Perbulan dalam bentuk file .jpg
8. Klik Tombol “Simpan”

9. Setelah tersimpan maka akan kembali ke halaman awal

D. DATA PAJAK

1. Untuk melanjutkan proses pembayaran, wajib pajak masuk ke menu Data Pajak, kemudian

pilih objek pajak yang telah dilaporkan sebelumnya dan pilih lanjut pembayaran

ra @ (& bapendaipasuruankota.goid/esptpd pasunian/laporan/2/11054 saerx 0@ :

UJICOBA SYSTEM

MENU UTAMA

Pajak Restoran
Bunga (Rp)
oL SumiahPojsk | PerTanggel | Total
No. SPTPD e Nama Obek Masa Pajak T o) B ")
'

1o 16072023 020047530002 cosaRESTO 01082023 510 2006- 143600 0 1438000 Eelum

L Dashboara
& Lapor Pajak

[=) Data Fajak

PAJAK HOTEL
Zeat | gepTeo
§ Lanjut Pembayaran

o ~ - 15/d 1 Dari: 1 Data

. »

Coba Hotel
PAJAK RESTORAN
Coba Resto
Resto Coba
PAJAK HIBURAN
Coba Hiburan
PAJAK REKLAME
Coba Rekiame
PAJAK PENERANGAN JALAN

Coba Penerangan Jalan

Gambar 4. Halaman Data Pajak

2. Setelah itu akan muncul menu pilihan pembayaran seperti dibawah ini

1kota.go.id/esptpd_pasuruan/laporan/2/11054 e % O ‘

Pilih Metode Pembayaran

Kode Bayar Bank Jatim

VirtualAccount

QRIS

Gambar 5. Halaman Pilih metode Pembayaran
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Metode Pembayaran yang Bapenda gunakan ada 3 (tiga), antara lain :

a. ID Billing
Kode ID Billing ini digunakan untuk pembayaran tunai melalui Teller Bank Jatim

Bank Jatim

PEMERINTAH KOTA PASURUAN

Badan Pendapatan Daerah F 0]

JL Dr. Wahidin Sudirehusodo Nomor 57 Kota Pasuruan Telp /Fax. (0343) 424125,

Kota Pasuruan E_

357510201202306710
Cara Pembayaran Dengan Kode Bayar Bank Jatim
1. Bawa Cetakan Kode Bayar Ke Teller Bank Jatim
2. Setor Uang Ke Teller Bank Jatim
Cetakan Pembayaran "Pajak Restoran"

NPWPD : P.1.0004120.30.03
Nama : UJI COBA SYSTEM
Alamat :, Kel./Desa KRAMPYANGAN, Kec. KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kab. pasuruan
NOP : 02.00476.30.002
Nama Objek : COBA RESTO
Alamat Objek : COBA RESTO, Kel./Desa BAKALAN, Kec. KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kab. Kota Pasuruan
Masa Pajak : 01-06-2023 s/d 30-06-2023
Tgl. Jatuh Tempo  : 31-07-2023
Kode Rekening : 4.1.1.02.01.00 Pajak Restoran
Pokok Pajak : Rp. 1.436.660,-
Kenaikan : Rp. 0,-
Bunga s/d harini : Rp. 28.734,-
Total : Rp. 1.465.394 -
Terbilang : Satu Juta Empat Ratus Enam Puluh Lima Ribu Tiga Ratus Sembilan Puluh Empat Rupiah
Status : BELUM DIBAYARKAN

* Bunga akan bertambah 2% tiap bulan dari jumlah pajak jika pajak dibayarkan setelah jatub tempo

b. Virtual Account
Virtual Account adalah metode bayar melalui Mobile Banking dengan memasukkan
kode virtual account pada aplikasi mobil banking Wajib Pajak

Virtual Account
PEMERINTAH KOTA PASURUAN E E
Badan Pendapatan Daerah h

JL Dr. Wahidin Sudirohusodo Nomor 57 Kota Pasuruan Telp./Fax. (0343) 424125, Kota T T
Pasuruan E

10059020123067

-

0]

Cara Pembayaran Dengan Virtual Account

1. Pembayaran dapat dilakukan melalui seluruh Bank dengan menggunakan seluruh media pembayaran
antara lain : ATM, Mobile Banking, Internet Banking, SMS Banking, Teller bank.

Masuk ke Menu Transfer Bank

Pilih Bank Jatim

Masukkan nomor Virtual Account

Masukkan jumlah pembayaran sesuai tagihan (tidak boleh kurang ataupun lebih).

Lanjutkan sesuai aplikasi masing masing bank.

Tanggal Expired Kode Va ini adalah 31-08-2023, Bayar Sebelum Tanggal Expired.

Apabila Va Sudah Expired, Klik Cetak Kode Bayar Untuk Generate Ulang Kode Va.

Apabila Sudah dilakukan Transaksi Tetapi Status Belum Berubah Segera Hubungi Petugas Badan
Pendapatan Daerah.

W@ aWm bk WwN

Cetakan Pembayaran "Pajak Restoran"

NPWPD : P.1.0004120.30.03

Nama : UJI COBA SYSTEM

Alamat ., Kel./Desa KRAMPYANGAN, Kec. KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kab. pasuruan

NOP : 02.00476.30.002

Nama Objek : COBA RESTO

Alamat Objek : COBA RESTO, Kel./Desa BAKALAN, Kec. KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kab. Kota Pasuruan
Masa Pajak : 01-06-2023 s/d 30-06-2023

Tgl. Jatuh Tempo @ 31-07-2023

Kode Rekening : 4.1.1.02.01.00 Pajak Restoran

Pokok Pajak : Rp. 1.436.660,-

Kenaikan : Rp.0,-

Bunga s/d harini  : Rp. 28.734,-

Total : Rp. 1.465.394,-

Terbilang : Satu Juta Empat Ratus Enam Pulub Lima Ribu Tiga Ratus Sembilan Puluh Empat Rupiah
Status : BELUM DIBAYARKAN

* Bunga akan bertambah 2% tiap bulan dari jumlah pajak jika pajak dibayarkan setelah jatuh tempo

c. QRIS
QRIS digunakan untuk layanan scan QR Code dari Bank Indonesia (QRIS) yang
diperoleh pada aplikasi
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, PEMERINTAH KOTA PASURUAN
1 Badan Pendapatan Daerah
JL Dr. Wahidin Sudirohusodo Nomor 57 Kota Pasuruan Telp./Fax. (0343) 424125, Kota
Pasuruan
Cara Pembayaran Dengan QRIS
1. Pembayaran dapat dilakukan melalui seluruh Bank atau E-Wallet.
2. Scan Barcode QRIS Maka Akan Muncul tagihan yang harus dibayarkan.
3. Lanjutkan Bayar sesuai aplikasi masing masing Bank atau E-wallet.
4. Tanggal Expired Kode QRIS ini adalah 31-08-2023, Bayar Sebelum Tanggal Expired.
5. Apabila QRIS Sudah Expired, Klik Cetak Kode Bayar Untuk Generate Ulang Kode QRIS.
9. Apabila Sudah dilakukan Transaksi Tetapi Status Belum Berubah Segera Hubungi Petugas Badan
Pendapatan Daerah.
Cetakan Pembayaran "Pajak Restoran"

NPWPD : P.1.0004120.30.03
Nama : UJI COBA SYSTEM
Alamat : , Kel./Desa KRAMPYANGAN, Kec. KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kab. pasuruan
NOP : 02.00476.30.002
Nama Objek : COBA RESTO
Alamat Objek : COBA RESTO, Kel./Desa BAKALAN, Kec. KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kab. Kota Pasuruan
Masa Pajak : 01-06-2023 s/d 30-06-2023
Tgl. Jatuh Tempo  : 31-07-2023
Kode Rekening : 4.1.1.02.01.00 Pajak Restoran
Pokok Pajak : Rp. 1.436.660,-
Kenaikan : Rp.0,-
Bunga s/d harini  : Rp.28.734,-
Total : Rp. 1.465.394 -
Terbilang : Satu Juta Empat Ratus Enam Puluh Lima Ribu Tiga Ratus Sembilan Puluh Empat Rupiah
Status : BELUM DIBAYARKAN

* Bunga akan bertambah 2% tiap bulan dari jumlah pajak jika pajak dibayarkan setelah jatuh tempo

3. Setelah melakukan pelaporan SPT nantinya dapat mencetak SPTPD dengan menekan

tombol cetak SPTPD, maka akan muncul sebagai berikut:

PEMERINTAH KOTA PASURLAN No. SPTFD 6710

Badan Pendapatan Daerah Masa Pajak : 01-06-2021 5D 304062023

J1. Dr. Wahidin Sudirobusods Nomor 57 Kota Pasuruan Telp/Fax Tabun Pajuk : 2023

10343) 424125, Kota Pasuruan Kode Bayar: 1003902012306710
SPTPD

(SURAT PEMBERITAHUAN PAJAK DAERAH)
PAJAK RESTORAN

NPWED . P.LDOMIZ 3003 Kegada th
NOP . DZ.00476.30.002 Kepala Badan Pendapatan Dacrah Kata
Nams OF . COBARESTO Pasuman
Alamat OP : COBA RESTO, Kel. BAKALAN, KECAMATAN BUGUL KIDUL, Kota
Pasuruan

PERHATIAN :

1. Batas wakiy pelaporan SPTPD selambat-lambatnya 7 (Tujub) hari setelsh masa pajak herakhir.

1. Batns waktu pembayaran pajak sslambat-lambatoya 30 hari setelsh masa pajak berakhir dengan menggunakan kode bayar tersebut di
atas.

1K atas SPTPD imin tersebut distas akan dilskukan Penetapan secar [abatan dan dikenakan sanksi
sesun peraturan daerah yang berlaku_

A DISI OLEH PENGUSAHA RESTORAN

|. Restocan
Na. Uraizn Volume Harga Jamlah Pembayaran
2. Menggunakan Kas Register CJon va

02 Tidak
3. Mengadskan pembukusn | pencatatan |01 Ya

02 Tidak
B. DIISI OLEH PENGUSAHA RESTORAN SELF ASSESMENT

1. Jumlsh Pembayaran dan Pajak Terhubang unbuk Masa Pajak ssbelumnys (akamulasi dari awal Masa Pajak dalam Tahun Pajak

Tertentu) :
a. Masa Pajak ¢ Tyl 5 Tal.
b. Diasar Pengenaan (Jumlsh pembayaran yang diterima)  © Rp.
<. Tarif Pajak (Sesuai Perta) P %
d. Pajak Terhutang (b ¢} . Rp.l-
2. Jumlsh Pembayaran dan Pajak Terhutang untuk Masa Psjak Sekarang (lampirkan fato copy dokumen) :
a. Mass Pajak : Tgl. 01-06-2023 sl Tql. 30-06-2023
b. Dasar Pengenaan (Jumlah pembayaran yang diterima)  :© Rp. 14.366.600,-
c. Tarif Pajak (Sesuai Perta) : 1%
d. Pajak Terhutang (b c ) : Rp. 1436660,

C. PERNYATAAN

Deagan menyadar sepenubaya akan akibat termasuk sanksisanksi sesuai dengan keteatuan peradang-undangan yang berlaka, says
atau yang saya beri kuasa menyatakan apa yang telah kami beritabukan terssbut distas beserts lampéran-lampiranaya adalah banar,
lenghiap dan jelas.
Kota Pasuruan, 14 Juli 2023
Wajils Pajak

[ UJI COBA SYSTEM }

Diterima oleh BAPENDA KOTA PASURUAN Tgl. 14 juli 2023
Ei’.;ﬁ Dicetak clomatis oleh séstem, tidak memerikan tandd langan sebagal bukti pelaporan SPTPD yang sah.

Gambar 6. Hasil Cetakan SPTPD
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4. Gunakan Kode Bayar yang tertera pada cetakan untuk melakukan pembayaran
Pembayaran dapat dilakukan di Teller Bank yang ditunjuk
6. Setelat SPT dibayarkan pada bank maka status pembayaran akan berubah menjadi

LUNAS dan tampilan pelaporan menjadi sebagai berikut:

DATA PEMBAYARAN PAJAK

S T I T e comrom e |

1 POKOK 1245 OIE— PIZZAHUT 1-11-2022 N 15 (14-11-2022) 24.022.502 B
Lunas

2 POKOK 12744 O PIZZAHUT 09-12-2022 10090 i (42-12-2022) 116.494.537 B
Lunas

3 POKOK 207 [ZFETERY T PIZZAHUT 10-01-2023 10 gy 17 (11-01-2023) 92.362.461 B

Lunas

Gambar 9. Tampilan Lunas setelah pembayaran

7. Setelah dilakukan pembayaran SPTPD, maka dapat mencetak SSPD.

PEMERINTAH KOTA PASURUAN SSPD

Badan Pendapatan Daerzh (Surat Setoran Pajak
JI Dr. Wahidin Sudirohusodo Nomor 57 Kota Pasuruan Telp/Fax (0343) Daesrah)
424125, Kota Pasuraan Tahun - 2023

NFWPD : P.l.m

Nama : PIZZA HUT
: JL. PANGLIMA SUDIEMAN NO 21, Kel /Desa BURWORE]O, Kec. KECAMATAN

Alamal PURWORE]O, Kab. KOTA PASURUAN
NOP - 02, ———
Nama Objek : PIEZA HUT
T . : JL. PANGLIMA SUDIRMAN, Kel /Desa PURWOREJO, Kec. KECAMATAN PURWOREJO,
Alamat Objek 601, ¥OTA PASURUAN
Menyetorkan berdasarkan *) - SKPD | sTPD. D Lain-lain
SKPDT SPTFD
SKPDKB | SK Peribatulan
SKPDEBT 7} SK Keberatan
Masa Pajak : 01-06-2023 5/D 30-06-2023 Tahun - 2023 No. Urut : 2852
N, Kode Rekening Uraian Jumlah
1. [4.1.01.07.02.0001 [I‘ajak Restoran 51.407.467
Pajak Rumah Makan dan Sejenismya
Sanksi Administrasi
- Kenaikad 25 %
- Denda
Jumlah Setoran Pajak 51.407 467
Dengan Huruf - Lima Puluh Sotu Jute Empat Ratus Tujuh Ribu Empat Ratus Enam Puluh Tujuh

Kota Pasuruan, 13-07-2023

Ruang untuk Teraan Diterima Oleh, Penyetar,
Kas Register [ Tanda Tangan Petugas Tempat Pembayaran
Petugas Penerima Tanggal : cooveeeree

Barl tanda V pada kntak sesuai dengan ketotapas yang dimiikd

Gambar 10. Contoh Cetakan SSPD
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LAYANAN PAJAK

Merupakan layanan untuk mengelola keluhan wajib pajak atas tagihan pajak daerah
yang telah terbit.

Layanan Pajak terdiri atas :

1) Aduan Pajak, merupakan penerbitan surat aduan/keluhan wajib pajak kepada
badan pengelola pajak daerah disebabkan dengan double transaksi, keberatan atas
terbit tagihan pajak, dan lain sebaginya.

ADUAN WAJIB PAJAK

NPWPD P.1.0006944.10.25

NAMA PURWANTO

ALAMAT JL. PANUNGGULAN 223 A, KEL /DESA KELURAHAN PATI WETAN, KEC. PATI, KAB. PATI

Silahkan Pilih ~|

HEE®

BIS L ==

data aduan yang saya ajukan.

Simpan

Copyright © 2017 PT. MITRA PRIMA UTAMA.

Gambar 11. Contoh Penerbitan Surat Aduan WP

2) Help Desk, merupakan layanan informasi Badan Pengelola Pajak Daerah.
3) Channel Pembayaran

. UBAH PASSWORD

Untuk merubah password dapat memilih menu Ubah Password, seperti gambar dibawah
ini:

UBAH PASSWORD

Password

Ulangi Password

Gambar 12. Tampilan ubah password

Kemudian isi Password Baru dan ulangi password baru, setelah itu klik tombol ganti
password.

---------------------- TERIMA KASIH



